*) ELECCIONES DEL CONDADO DE JEFFERSON

OPORTUNIDAD DE EMPLEO MEDIO TIEMPO

Titulo de Trabajo: Trabajador (a) Electoral

Departamento: Elecciones

Reportarse A: Secretario (a) del Condado y Oficiales Electorals
Rango de Salario: $8-$9 por hora

Plazo para Aplicar: Puesto Abierto Hasta ser Ocupado (o0 sea necesario)

= Funciones esenciales del trabajo:

Instalar equipo electoral en casilla electoral designada

Preparar equipo electoral como fue instruido en curso de entrenamiento
Mantener la seguridad de equipo electoral durante el periodo electoral
Revisar y llenar cuidadosamente todas la formas electorales

Colocar material electoral dentro y fuera de la casilla electoral

Verificar registro de votantes mediante identificacion y listas electorales
Activar boleta electronica y seleccionar la boleta correcta para cada
votante

Asistir a votantes durante el proceso de votar mediante la explicacion del
uso del equipo electoral cuando sea necesario

Cerrar la casilla electoral al fin de cada periodo electoral

= Otras funciones que pueden incluir:

Asistir a entrenamiento mandatorio cuando sea requerido
Regresar todo material/utiles electorales a Estacion Central de Conteo

= Conocimiento, Habilidades, Aptitudes:

Habilidad de hablar, escribir, y leer espafiol e engles fluentemente
Conocimiento en computacion basica

Atencion a detalles

Dispuesto a trabajar de 12 a 14 horas en dias de eleccidnes

Facilidad de palabra y por escrito

Capaz de interactuar con compaferos de trabajo y atender de manera
efectiva a votantes, inspectors electorales, personal de campana (de
partidos politicos) y publico en general

Habilidad de leer, comprender, y seguir leyes electorales de Texas y las
instrucciones dadas por el (la) secretario (a) de Condado

En ocaciones levantar y llevar objetos que pesen mas de 15 Ibs.(8 kilos)
por eje, equipo electoral, boletas, cajas de provisiones etc,

Estar vigilante y proactivo a situaciones que puedar surgir e informar a
Oficiales Electorales antes de que dicha situacion escale a mayor grado



